MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE

EDITAL N° 002/2019 IFMT/PDL
AJUDA DE CUSTO PARA AFASTAMENTO DE SERVIDORES PARA
CAPACITAGCAO DE CURTA DURACAO

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAIL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE, no uso de suas
atribui¢Bes conferidas pela Portaria n° 869, de 19/04/2017, publicada no DOU de 20/04/2017, e
considerando o disposto no Regulamento para concessdo de auxilio financeiro para participacio de
servidores do IFMT Campus Primavera do Leste em eventos e cursos de capacitagdo, aprovado pela
Portaria n® 066, de 15/05/2017, torna publico os procedimentos para selegfo de servidores candidatos
ao afastamento de curta duragio para capacitagio.

1 DOS OBJETIVOS

1.1 Esta acfio da politica de capacitacdo do IFMT Campus Primavera do Leste tem como objetivo
publicar normas para afastamento de curta duragdo de docentes e técnicos administrativos em
educagfo para atividade de capacitacfo, proporcionando:

L ampliacdo da seguranca institucional pela pritica de procedimentos administrativos que
atendem aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

II. melhoria da satisfagfio dos servidores pela percepgdo de transparéncia em atos administrativos
relacionados a evolugdo da sua carreira; e

IIl. - evolugdo da eficiéncia dos servigos educacionais pela implementaggo de politica de capacitagéo

voltada ao interesse institucional.

2 DAS VAGAS PARA AFASTAMENTO

2.1 Para quantificacio das vagas para afastamento em atividade de capacitacdo de curta duragfio serfio
selecionados candidatos até o limite dos valores constantes na tabela do anexo I, que correspondem a
50% (cinquenta por cento) do or¢amento 2019, disponivel para esta agéo.

2.2 Para quantificacdo de servidores disposta no capur deste artigo, nio serdo incluidos servidores
substitutos, temporarios ou visitantes.

2.3 Das vagas previstas no caput deste artigo, considerando as finalidades referidas nos Incisos I a V
do art. 2° do Regulamento para concesso de auxilio financeiro, cada segmento de servidores técnico-

administrativos e docentes ters participagdo de forma isondmica considerando a pontuagdo obtida
¥ 5

conforme art.15 do Regulamento citado.
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3 DA HABILITACAO DOS SERVIDORES AS VAGAS PARA AFASTAMENTO

3.1 Os afastamentos de que trata este edital serfio concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos
no IFMT/PDL desde que ndo tenham se afastado por licenga para tratar de assuntos particulares ou
para gozo de licenga capacitagéo no semestre a que corresponde este edital.

3.2 O processo de afastamento para as atividades de capacitagdo curta duragfo terd inicio pela
habilitagio dos servidores as vagas através da inscri¢do no processo seletivo publicado por este edital.
3.2.1 Para que o servidor se habilite ao processo de sele¢do, ndo ¢ necessario estar inscrito em
nenhuma institui¢io promotora de programa de capacitagdo/eventos.

3.2.2 Na aplicacdo do inciso IV, art. 3° do Regulamento da Concessdo do Auxilio Financeiro
(RECAF), o valor destinado conforme tabela do anexo I que nao for utilizado neste edital sera
automaticamente destinado ao proximo com esta mesma finalidade, desde que este seja referente ao
mesmo exercicio financeiro.

3.2.3 Os afastamentos previstos neste edital contemplam as saidas até julho de 2019.

3.3 A partir da publicagdo da classificagdo geral, os candidatos habilitados neste edital deverdo
apresentar inscrigdo ou carta de aceite, no minimo, 20 dias antes do inicio do evento.

3.4 O descumprimento deste artigo automaticamente implicara a desclassificagéo do candidato.

4 DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

4.1 A inscri¢do do servidor no processo de selegdo deve ser feita por meio de processo instruido com
os seguintes itens:

a - Solicitacio pagamento inscrigdo (Anexo II), caso se aplique;

b - Proposta de concesso de didrias e passagens (Anexo III), caso se aplique;

¢ - Nada Consta (Anexo IV);

d - Notificacgo troca de aulas para docente (Anexo V);

e - Folder ou material similar de divulgagdo que permita ao colegiado objetiva avaliagdo quanto a
relacdo entre a area da capacitagfo solicitada e a érea de atuagdo do servidor ou descri¢do suméria do
programa do curso almejado;

f - Declaracdo do setor de pessoal do campus que conste informagdes sobre data de entrada em servigo
efetivo no IFMT (Anexo VI);

g - Portarias de Nomeagdo e outros documentos que comprovem a participagdo em comissOes €
conselhos (conforme RECAF).

4.1.1 Nos casos de comissdes ou conselhos permanentes deverdo apresentar as mesmas com

certificacdo da CGP de que estdo em vigor;




MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE

4.2 Apo6s a participagdo no evento/capacitagio, o servidor devers apresentar no prazo de até cinco dias
0s documentos previstos no art. 17 do RECAF, O atraso injustificado acarreta restricdo para novas
solicitagdes do servidor.

4.2.1 Dos valores n#o utilizados, o servidor deverd ressarcir a Instituicdo, em caso de ndo
comprovagdo de participagfio, conforme previsto no RECAF.

4.3 O afastamento para capacitagdo no exterior obedecers, além das normas do IFMT/PDL, a
legislag#o federal pertinente.

5 DATRAMITACAO DOS PROCESSOS

5.1 A tramitagio dos processos para afastamento de que trata este edital atenderd aos seguintes
procedimentos:

a - A solicitagdo de afastamento deverd ser protocolada no Gabinete/IFMT/PDL, acompanhada dos
documentos descritos no item 4 deste edital.

b - O Gabinete encaminhard o processo ao Setor de Gestdo de Pessoas que, conjuntamente com
CCD/CCTA, realizara contagem da pontuagfo para fins de classificagdo, obedecendo ao disposto no
art. 15 do RECAF. '

¢ - Havendo empate pela totalizagdo dos quesitos descritos o desempate seguira os critérios
estabelecidos no RECAF.

d - Ap6s a realizagdo das atribui¢des da CGP e CCD/CCTA, os processos com a ata de resultado serdo
encaminhados ao Gabinete/IFMT/PDL, que realizara a publicacfo no site http//:www.pdLifmt.edu.br e
mural do campus, de acordo como o Cronograma apresentado no item 5.2 deste edital.

5.2 Os Tramites dos processos obedecerfio aos prazos do cronograma abaixo:

Item Etapa Data

01 Langamento do edital 18/02/2019

02 Inscrigéo 19 a 28/02/2019
03 Anélise dos processos pelos colegiados de capacitacdo e CGP, 01/03/2019

04 Publicagdo do resultado preliminar 06/03/2019

05 Periodo para impetrar recurso 07/03/2019

06 Analise de Recursos pelos colegiados 08/03/2019

LO6 Publicagdo do resultado consolidado (GAB/IFMT-PDL). 08/03/2019 B

5.3 O Recurso devera ser protocolado na CGP, que encaminhara para CCD/CCTA responderem

(anexo VII).
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6 DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 O processo instruido com descumprimento de quaisquer das diretrizes deste edital e do RECAF
(aprovado pela portaria IFMT/PDL 66 de 15 de maio de 2017) sera indeferido e encaminhado para
ciéncia do servidor solicitante.

6.2 Os processos apresentando datas de saida e retornos incompativeis com o previsto na legislagéo
vigente serfio desclassificados.

6.3 Servidores contemplados em edital anterior, 6 terdo suas inscri¢des analisadas e pontuadas se as
vagas disponibilizadas ndo forem totalmente preenchidas;

6.4 Os servidores a que alude o item anterior concorrerdo normalmente ao término do exercicio
imediatamente subsequente;

6.5 A comprovacio dos itens para concorrer ao Edital ¢ de inteira responsabilidade do servidor que se
inscreve no Edital.

6.6 Os casos omissos relativos a este edital serfio analisados pela CCD e CCTA 3 luz da Legislagdo em

vigor.

Primavera do Leste, 15 de fevereiro de 2019.
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ANEXO I
Quantificagdo das vagas previstas Valor disponivel considerando PLOA
LOA
Artigo 3° inciso I (20% recurso para capacitagio in RS 618,68
company)
Artigo 3° inciso II (5% recurso para capacitagio RS 154,67
internacional/exterior)
Artigo 3° inciso III (5% cursos especificos para RS 154,67
operacionalizag&o dos sistemas de gestdo)
Artigo 3° inciso IV (70% para este Edital) RS 2.165,38

Distribui¢fo conforme RECAF .
No caso de no utilizagdo da totalidade deste recurso, serd remanejado para inciso IV;
Havendo disponibilidade orgamentaria até encerramento do exercicio seréo contemplados os classificados neste edital.
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ANEXO i
SOLICITAGAO DE PAGAMENTO DE INSCRIGAO

ASSUNTO | Solicitagao DATA: __/ /I
REQUISITANTE ASSINATURA DO REQUISITANTE
NO
ITEM UNID. QUANT. ESPEClFICAgAO DETALHADA
01 Serv. 01 Pagamento da taxa de inscricéo do (a)
servidor(a) : para participar do evento
no periodo a ) na cidade dé
promovido Instituicao

pela

Dados da empresa:
Nome:
CNPJ:

Banco:
Agéncia:
Conta:

Qo wd =

Telefone de contato:

Finalidade/ Justificativa:

VALOR ESTIMADO

ELEMENTO DE | MATERIAL

DESPESA

SERVICO

AUTORIZACAO DA CHEFIA
IMEDIATA:

CONTROLE DA VERBA

DESPACHO DO ORDENADOR DA
DESPESA

[ 1 Aprovo a Solicitagao

NATUREZA DE DESPESA: | SALDO:
339039 ORGC -
FONTE: 0112

[ 1 Aprovo somente os itens abaixo:

PTRES: 088537
DATA: [ |

Ass.:

[ 1 Cancelo a Solicitagdo

Em / /
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ANEXO Il

PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS
VIAGEM EM AMBITO NACIONAL/SERVIDOR PUBLICO
PCDP Ne° (preenchimento exclusivo da administracéo)

Tipo de solicitacao: (_)Diarias () Passagens ( ) Diarias e Passagens

Tipo de Concess3o: () Inicial () Prorrogacéo  ( ) Emergencial —!

PROPOSTO

LI Servidor do IFMT [1 Assessor Especial L] Acompanhante PNE L] Dependente 7
Servidor de outro Org3o Federal [ Contratado temporario/substituto

LT Servidor de outro Poder ou Esfera (Estado/Municipio/Distrito Federal)

Nome: Telefone:

Cargo: | SIAPE: CPF:

Lotagéo:

E-mail:

Banco: | Agéncia: | cic

OBJETIVO/MOTIVO DA VIAGEM (Anexar a este os documentos que comprovem o deslocamento, tais como:
convites, convocacées, programacdes, folders e outros):

Origem Destino | Saida Retorno
Data Horario Data Horario
l

Data do inicio do evento/missao: Horario de inicio:
Data do término do evento/missao: Horario do término:
Viagem em grupo com mais de 10 (dez) pessoas? () Sim () Nao
Na data de partida da viagem o proposto ira se deslocar até a sede (local de trabalho)? | () Sim (_) Néo
Na data de retorno da viagem o proposto ird se deslocar até a sede (local de trabalho)? () Sim (_) Nao
A entidade organizadora do evento/miss&o oferecera: () Alimentacso () Hospedagem

(_ ) Transporte (__) Nenhuma das opcées

Caso seja servidor de outro Poder ou Esfera (Estado/Municipio/Distrito Federal), informar:
Valor mensal do auxilio-alimentacao: R$ , Valor mensal do auxilio-transporte: R$ ,

Justificativa (caso a viagem inicie sexta-feira ou inclua sabado, domingo e feriado; ou caso a viagem seja de urgéncia
(solicitagdo menor que 15 (quinze) dias da data do afastamento); ou superior a 10 (dez) dias continuos; ou viagem em grupo
com mais de 10 (dez) pessoas: ou caso o proposto tenha ultrapassado o limite de 40 (quarenta) digrias no ano).

Meio de Transporte: ( ) Préprio () Veiculo da Instituicdo () Aéreo () Rodoviario/Terrestre

Obs.: Caso necessite de veiculo da instituigdo, 0 mesmo devera ser solicitado na Secéo de Transporte, mediante formulario préprio.

OBS: Estou ciente de que devo apresentar a Administracéo a prestacéo de contas até o 5° (quinto) dia apés o retorno ao local
de origem, sob pena de devolugdo ao erario e do impedimento de nova concesszo de diarias e/ou passagens.

Data: / /

Assinatura do Proposto
Autorizacdo da Chefia Imediata B |

DE ACORDO: () Sim () Nao
Data: / /

| Carimbo e Assinatura da Chefia Imediata

Niret
¢ Primavera do &

1\ 860, de 19/04°
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ANEXO IV
NADA CONSTA PRIMAVERA DO LESTE

DADOS PESSOAIS DO SERVIDOR:

Nome:

Cargo: ]Matricu|a Siape }
Lotacao:

E-mail: ‘Fone ‘( )

Observagdo: Caso haja pendéncia(s), o responsavel deve descrevé-la(s) na ultima pagina deste nada
consta.

ﬁ Coordenador de Pesquisa, Pés-Graduagéo e Inovacao
\ Nada consta Ha pendéncias
Carimbo e assinatura Data: / /

Coordenador de Extensdo e Relacdes Empresariais

Nada consta Ha pendéncias

Carimbo e assinatura Data: / /

Coordenagdes de Curso (Docente) / Chefe de Departamento ou Coordenador de Setor (Técnicos)

Nada consta \ ’ Ha pendéncias

Curso/Departamento/Setor:

Carimbo e assinatura Data: / /

3 .
Endereco: Av. Dom Aquino n® 1500, Bairro Parque Eldorado - CEP: 78850-000 — Pri aveHe
b i Fone: (66) 3500-2900 E-mail: cgp@pdl.ifmt.edu.br

iretor Geral i e

: im ) &
IEMT\Campus anaveram‘c’ <8
. porthria N° 869, de 19104127
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Para docentes que estio ligados a mais de uma Coordenagéo de Curso

Nada consta ‘ IHé pendéncias

Curso:

Carimbo e assinatura Data: / /

Nada consta Ha pendéncias

Curso:

Carimbo e assinatura Data: / /

Chefe do Departamento de Ensino

Nada consta Ha pendéncias

Carimbo e assinatura Data: / /

Departamento de Administracio e Planejamento (DAP)

Nada consta Ha pendéncias

Carimbo e assinatura Data: / /

Gabinete do Diretor-Geral (Responsavel pelo SCDP)

Nada consta ‘ Ha pendéncias

Carimbo e assinatura Data: / /

Enderego: Av. Dom Aquino n® 1500, Bairro Parque Eldorado - CEP: 78850-000 — Primavera do Leste/MT
Fone: (66) 3500-2900 E-mail: cgp@pdl.ifmt.edu.br
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_ ANEXOV
NOTIFICACAO DE TROCA DE AULAS
DISCIPLINA A SER TROCADA DISCIPLINA A SER SUBSTITUIDA
L Posicao Professor(a) da Professor(a) P Posicao Data para
DatadiRula Bisclpling Fapma da Aula/Turno Disciplina Substituto(a) Miaciphiia da Aula/Turno Reposigao
MOTIVO:
ASSINATURA DO PROPONENTE ASSINATURA DO(A) SUBSTITUTO(A)
ASSINATURA DA COORDENACAO DE CURSO ASSINATURA DA CHEFIA DO DEPARTAMENTO DE ENSINO

Enderego: Av. Dom Aquino n® 1500, Bairro Pg. Eldorado - CEP: 78850-000 — Primavera do Leste/MT
Fone: (66) 3500-2900 E-mail: cgp@pdl.ifmt.edu.br
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ANEXO VI
DECLARAGAO

IFMT Campus Primavera do Leste, de de 2019.

Declaramos para fins de participagéo em processo de selecéo para afastamento em

atividade de capacitacdo de curta duracdo que o Servidor

lotado no IFMT/PDL desde / / ;e no

IFMT / / ;

Por ser as informagées aqui declaradas expressao da verdade, assino o presente

documento;

Coordenador de Gestio de Pessoas

Portaria N 889, d

e 19/04/2017
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SERVICO PUBICO FEDERAL
MEC — SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO.

CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE

ANEXO VII
FORMULARIO DE RECURSO

Edital N° 002/2019/IFMT/PDL

Ao:
( ) Colegiado de Capacitagao dos Servidores Técnico-Administrativos.

( ) Colegiado de Capacitagéo Docente

Atraves deste instrumento interponho recurso
contra:
Nome do candidato:
Telefone: ( )
E-mail:
Fundamentacao:
Primavera do Leste, de de 2019.

Assinatura do/a candidato
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