SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
IFMT - CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE

PORTARIA N° (78, DE 24 DE MAIO DE 2016.

O Diretor Geral “Pré-Tempore” do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia de Mato Grosso, campus Primavera do Leste, no uso de suas
atribuicbes conferidas pela Portaria n°. 983 de 06 de junho de 2013, e
considerando a Comissdo que realizou ¢ Estudo e Reestruturacdo, em
atendimento a Portaria n°. 054 de 14 de abril de 2016,

RESOLVE:

| — APROVAR o Regulamento do Programa de Monitoria do IFMT
campus Primavera do Leste:

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA

Artigo 1° - A monitoria € um programa de acompanhamento de alunos gue
visa oporiunizar ao estudante experiéncia da vida académica, por meio da
pariicipacao em atividades de organizacdo e desenvolvimenio dos
componentes curriculares do curso. E desenvolvida pelo estudante e orientada
pelo professor, capaz de aprofundar conhecimentos tedricos e praticos de um
componente curricular. O Programa de Monitoria visa o fortalecimento do
processo de ensino e aprendizagem.

Paragrafo Unico - A funcdo de Monitor poderd ser exercida na modalidade
remunerada ou voluntaria.
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CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Artigo 2° - Sa0 objetivos do Programa de Monitoria do instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - campus Primavera do
Leste:

I. Criar condigbes para que os estudantes participem da prética professor
e da vida académica, por meio de atividades de ensino, pesquisa s
extensao;

Il. Propor formas de acompanhamento de estudantes com dificuldades de
aprendizagem e possibilitar o oferecimento de aiividades de
complementacgao a formacéo académica, com a finalidade de minimizar
a defasagem de estudos e diminuir a evaséo e a retencao;

lll. Colaborar com o desenvolvimento do processo de ensinc-aprendizagem
por meio da participacao de estudantes, sob orientacdo do professor, no
atendimento a seus pares, priorizando os que apresentarem malor grau
de dificuldades de aprendizagem e/ou defasagem de estudos/conteddos;

IV. Atender prioritariamente nessa ordem: ensino, pesquisa & extensao;

V. Possibilitar a cooperagédo entre corpo estudante & corpo professor
nas atividades de ensino, pesquisa e extensio.

Art. 3° — O Programa de monitoria destina-se aos estudantes devidamente
matriculados no IFMT - campus Primavera do Leste, na modalidade presencial
e que comprovem aiender aos critérios estabelecidos no presente
regulamento.

Paragrafo Unico. Ficam excluidos do Programa de Monitoria os estudantes
que possuem vinculo com o Instituto Federal de Mato Grosso apenas para
o cumprimento de Trabalho de Conclusdo de Curso, Atividades
Complementares e/ou Estagio Curricular.
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CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 4° - Poderao concorrer ao Programa de Monitoria 0s estudantes do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - campus
Primavera do Leste que atendam aos seguintes requisitos:

I. Comprovar ter obtido no Gltimo periodo letivo/bimestre, média igual ou
superior a 7,00 (sete) no componente curricular pretendido;
Il. Ter assiduidade nas aulas igual ou superior a 75%;
lll. Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;,
IV. Nao acumular qualquer modalidade de bolsa (exceto auxilios) em
programas Institucionais;
V. Nao estiver cumprindo pena disciplinar grave ou gravissima;

V1. Nao estar cumprindo dependéncia em nenhum componente curricular.

Art. 5° - A selecao dos estudantes monitores ocorrerd em duas etapas:

a) A selecao dos estudantes aptos a concorrerem a serem monitores
sera realizada via edital pela Comissdo de Assisténcia Estudantil
conforme Art. 4°;

b) A selecdo do estudante monitor serd de responsabilidade do professor

e do respectivo componente curricular contempiado com a bolsa.

Art. 6° - O professor que participara do Programa de Monitoria deverd
apresentar o resultado da selecdo do monitor especificando os critérios
utilizados para a Comisséo de Acompanhamento e Controle.

Art. 7° - O professor orientador devera apresentar o resultado da selegao de
seu monitor impreterivelmente até uma semana ap6s o resultado publicado
pela Comissao de Assisténcia Estudantil dos alunos apto a concorrerem.

Art. 8° - O processo de selecio de monitores serd realizado por edital interno.
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§ 1° No edital, deverdo constar os componentes curriculares a serem
contemplados, a data de inscricdo e os critérios para concorrerem
a selecao;

§ 2° A selecao dos componenies curriculares serd realizada por uma
comissdo composta de professor, coordenadores de cursos e
integrantes da equipe multiprofissional;

§ 3° O monitor remunerado recebera uma bolsa mensal durante o
periodo que estiver vinculado ac Programa;

§ 4° Compete a Comisséo de Assisténcia Estudantil, mediante
autorizacédo da Direcéo Geral do Campus, a publicacbo de editais
para preenchimenio de vagas, solicitacdo de empenho e
pagamento;

§ 5° A monitoria voluntaria ndo da direito a remuneracéo e tem a
mesma carga horaria e atribuicbes.

Art 9° - As bolsas serao distribuidas por componente curricular de acordo com
0s criterios estipulados pela Comisséo de Acompanhamenio e Controle.
Paragrafo anico: O professor do componente curricular selecionado para
receber Monitoria, podera dispensé-la mediante assinatura do Termo de
Desisténcia.

Art. 10° - Cabera ao Diretor Geral do IFMT - Campus Primavera do Leste a
homologac&o dos resultados dos exames de selecio.
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CAPITULO ill
DAS ATRIBUICOES

Art. 11° - As atribuicbes do estudante monitor constituem-se das seguintes
atividades:

I- Atender, com a supervisdo do professor-orientador, os estudantes em
suas necessidades de aprendizagem;

II- Participar, juntamente com o professor responsével pelas atividades de
ensino, pesquisa e/ou extenséo, em tarefas condizentes com ¢ seu
grau de conhecimento e experiéncia;

III- Auxiliar o professor na preparacdoc de aulas, de alividades de
laboratorio e de preparacao de materiais didaticos e de apoio;

IV- Assistir as aulas dos professores que ministram o componente
curricular para qual tenha sido selecionado para Monitor, visando néo
apenas ao aperfeiccamento pessoal do estudante, como também ao
efetivo acompanhamento das turmas;

V- Cumprir o plano de trabalho e as condigGes suplementares para o
exercicio da monitoria, estabelecidos pela componente curricular e
aprovado pelo Coordenador do Curso;

VI- Cumprir 2 carga horaria de 6 ( seis horas) semanais, sendo duas
horas para atendimento e quatro horas para planejamentos e estudos;

VII- Facilitar o relacionamento entre o professor e os estudantes na
execucao das  atividades didaticas;

VIII- Elaborar, juntamente com o professor orientador, relatéric mensal &

final das atividades realizadas no Programa de Monitoria.

Art. 12° - As atribuicdes do Professor Orientador constituem-se das seguintes
atividades:

I- Participar do processo de selecdo dos monitores;
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I

Orientar e acompanhar o monitor no desempenho das atividades
programadas;

ITI- Capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem
adequadas a sua atuagaoc nas atividades propostas;

IV-  Promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor quanto
aos contelidos do componente curricular;

V- Avaliar, de forma continua, o desempenho do moenitor através de
critérios previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento
do monitor;

VI-  Acompanhar a redagdo do relatério das atividades desenvolvidas,
assina-lo juntamente com o monitor & encaminhé-lo para &
Comissdo de Acompanhamento e Controle do Programa no prazo
estabelecido;

VII-  Identificar fragilidades do Programa, propor mudangas e
encaminhar Comissao de Acompanhamento e Conirole;

VIII- Submeter a apreciagdo da Comissdo de Acompanhamenic e
Controle o Plano de Trabalho com o detalhamento das atividades do
monitor;

IX- Emitir relatério mensal e final sobre as atividades desenvolvidas
pelos monitores de sua responsabilidade.

Art. 13° - Os monitores n&o poderdo, em nenhuma hipbtese, substituir ¢
professor em suas atividades.

Art. 14° - O horario das atividades de Monitoria ndo podera, em hipétese
alguma, prejudicar o horario das atividades a que estiver obrigado como
estudante, em funcao das componente curricular em que estiver matricuiado.
Art. 15° - As atividades de Monitoria obedecerdo, em cada perfodo letivo, a
um Plano elaborado pelo professor e aprovado pela Comisséo de
Acompanhamento e Controle;

Paragrafo Unico. O Plano mencionado no artigo anterior deverd especificar

as atividades a serem desempenhadas pelos estudantes monitores.



SERVICO PUBLICO FEDERAL

MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
IFMT - CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE

Art. 16° - Os monitores bolsistas ou voluntarios exercerdo suas atividades
sem qualquer vinculo empregaticio com a Instituicdo, em um regime de 08
(seis) horas semanais.

. CAPITULO IV
DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

DA COMPOSICAO

Art. 17° - A Comisséo de Acompanhamento e Controle sera instituida por

meio de Portaria, sendo composta por cinco componentes, a saber:

I. 2(dois) docentes;
Il. 1(um) coordenador de curso;
[ll. 2(dois) da equipe multiprofissional.

DAS ATRIBUICOES

Art. 18° - S&o atribuicbes da Comissao de Acompanhamento e Controle:

I.  Selecéo dos componentes curriculares;
Il.  Acompanhar e controlar a frequéncia e as agbes pedagdgicas;
[ll.  Propor melhorias no programa;
IV. Encaminhar os relatérios mensais para a Comissdo de
Assisténcia Estudantil;
V. Solicitar a emisséo de Certificados.
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CAPITULO V
DA REMUNERAGCAO

Art. 19° - Enquanto no exercicio de suas fungdes, os estudantes monitores
remunerados do Programa receberao uma bolsa mensal a ser depositado em
conta bancaria em seu nome.

Art. 20° - Cabera a Comisséo de Assisténcia Estudantil do IFMT - campus
Primavera do Leste, definir o valor da bolsa de que trata o art. 18°.

Paragrafo Unico: Na definigdo do valor da bolsa deverdo ser considerados o
guantitativo de vagas e a dotacéo orgamentaria especifica aprovada no
orcamento do IFMT - Campus Primavera do Leste.

Art. 21° — Para a manutengéo da bolsa Monitoria 0 estudanie deverd ter a
frequéncia igual ou superior a 75% e desempenho académico igual ou
superior a 70% no componente curricular em gue se encontra como monitor.

Paragrafo Unico. Ao estudante beneficidrio cabe ainda cumprir com as
normas vigentes na Organizacédo Didatica do IFMT - Campus Primavera do
Leste, sob pena de suspenséo do beneficio caso infrinja as normas.

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO E SUBSTITUICAO

Art. 22° - Durante a vigéncia da Monitoria, 0 Monitor podera ser suspenso por
iniciativa do Diretor Geral, Diretor de Ensino; do Professor Orientador ou do
proprio Estudante.
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§1° O monitor remunerado ou voluntdrio que deixar de cumprir
com as atividades propostias ou de comparecer aos enconiros
e reunides a que for convocado pelo professor orientador sera
desligado do Programa, salvo quando apresentar justificativa;

§ 2° O monitor podera ser substituido a pedido, ocu caso nao
cumpra as exigéncias minimas do Programa e da proposta de
Monitoria apresentada pelo curso no Plano de Atividades do

componenie curricular gue estiver vinculado;

§ 3° Em caso de desligamento e de substituicdo de monitor, o
professor orientador devera entregar a Comissdo de
Acompanhamento e Controle do Programa, ¢ formulério de
inclusdo/substituicdo preenchido e protocolado para ciéncia e
encaminhamento a Comisséo de Assisténcia Estudantil;

§ 4° Cabe ao Professor Orientador encaminhar & Comisséo de
Acompanhamento e Controle do Programa (por meic de
documento) justificativa para substituicAo e cancelamento de

bolsa do monitor;

§ 5° Em caso de desisténcia, o monitor devera encaminhar a
solicitacdo de desligamento ao professor orientador que
tomara as providéncias descritas no §3°.
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CAPITULO VI
DO CONTROLE DO PROGRAMA

Art. 23° - O 6rgéo responsavel pela execucdo e conirole das atividades do
Programa de Monitoria & o Departamento de Ensino por meio da Comisséo de
Acompanhamento e Controle do Programa.

Art. 24° - Compete ao Professor Orientador fazer o controle do horario e
frequéncia dos estudantes integrantes do Programa de Monitoria gue estéo
sob sua responsabilidade, encaminhando a ficha de frequéncia a
Comissao de Acompanhamento e Controle do Programa, até o dia 18 de cada
mes.

Art. 25° - Compete a Comiss&o de Acompanhamento e Controle do Programa
encaminhar o relatério de frequéncia dos estudantes monitores para a
Comissao de Assisténcia Estudantil até o dia 20 de cada més.

Art. 26° - Os relatorios elaborados pelos Estudantes Monitores e Professores
Orientadores deverdo ser encaminhados para a Comissdo de
Acompanhamento e Controle do Programa.

CAPITULO VII
DA CERTIFICACAO

Art. 27° - Ao final do periodo letivo, o monitor fard jus a um certificado de
monitoria, desde que tenha:
| - permanecido na funcéo até o final do periodo letivo;
Il - cumprido o plano de trabalho proposto pelo professor;
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lll - exercido as atividades de monitoria com pontualidade e

assiduidade.

Art. 28°- Compete ao Departamento de Ensino por meio do Registro

Académico efetuar emisséo de certificados.
§ 1° Receberd o certificado somente o monitor (remunerado ou
voluntario) e o professor orientador que permanecersm no

Programa pelo periodo do edital;

§ 2° Apos a solicitagao de emissdo de cerificados, o Regisiro
Escolar tera até 60 dias para entregar o certificado;
§ 3° O certificado sera expedido somenie apds o recebimento do

Relatério Final.

CAPITULO IX
DO PAGAMENTO

Art. 29° - Compete a Comissdc de Assisténcia Estudantil solicitar o
pagamenio mensal dos estudantes beneficidrios do programa, mediante

prévio recebimento do controle de frequéncia.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30° - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo e sera
objeto de avaliacdo quando necessario, tendo em vista a eficacia e
funcionalidade do programa, revogando-se todas as disposicbes contrarias.
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Art. 31° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcéo de Ensino.

Il — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo
lll — Revogar qualquer disposicéo anterior ou coniraria a esta.

IV — Cientifique-se e cumpra-se.

Primavera do Lesie - MT, 24 de maio de 2016.
Dimorvan Alencar Brescancim

Diretor Geral Pré Tempore
Portaria 983 de 06/06/2013



